	AREA FUNZIONE
STRUMENTALE
	COMPITI

	

Area 1
Piano dell’Offerta Formativa triennale, RAV e piano di miglioramento



	· Provvede all’organizzazione, all’aggiornamento e diffusione del PTOF sulla base dell’Atto di Indirizzo emanato dal DS e del RAV
· Coordina la commissione per l’aggiornamento del Patto di Corresponsabilità, del Regolamento d’Istituto, del Regolamento delle visite di istruzione e uscite didattiche;
In accordo e collaborazione con il Dirigente scolastico:
· Effettua il monitoraggio e la verifica annuale delle attività relative al PTOF, del RAV e dei progetti collegati; 
· Effettua il monitoraggio degli esiti                        degli alunni di tutte le classi di Scuola Primaria e Secondaria di 1°grado relativamente alle prove di ingresso, in itinere e conclusive nelle discipline Italiano, Matematica ed Inglese;
· Partecipa periodicamente agli incontri, indetti, coordinati e presieduti dal Dirigente Scolastico, assieme agli altri docenti
funzione strumentale

	

Area 2
Alunni con Bisogni Educativi Speciali

	
· Supporta il Dirigente Scolastico nelle relazioni con EE.LL., ASP, genitori degli alunni;
· Partecipa ad azioni di formazione-informazione riguardanti l’area;
In accordo e collaborazione con il Dirigente scolastico
· Coordina la commissione GLI
· Cura le intese operative con altre istituzioni preposte (ASP, associazioni, università, ecc.);
· [bookmark: _Hlk176548984]Supporta i docenti curriculari e di sostegno nella formulazione di Piani Educativo – Didattici per il recupero degli alunni DSA e per l’inclusione degli alunni stranieri;
· Partecipa ad azioni di formazione-informazione riguardanti l’area;
· Monitora le modalità di inclusione poste in essere dai docenti per il recupero dei BES e gli esiti raggiunti dagli alunni;
· Seleziona i materiali utili per l’elaborazione del PDP, del PDF e del PEI;
· Partecipa periodicamente agli incontri, indetti, coordinati e presieduti dal Dirigente Scolastico, assieme agli altri docenti funzioni strumentali.


	Area 3
Interventi e servizi per I docenti e gli studenti


	· Cura le relazioni con il territorio
· Coordina referenti viaggi d’istruzione e uscite didattiche
In accordo e collaborazione con il Dirigente scolastico
· Coordina, il gruppo della continuità e gli incontri per definire le competenze in ingresso e in uscita degli alunni classi “ponte” (alunni 5 anni sc. Infanzia, alunni classi quinte sc. Primaria), nelle discipline Italiano, Matematica ed Inglese;
· Coordina, assieme al Dirigente Scolastico, il gruppo di lavoro sull’orientamento;
· Partecipa periodicamente agli incontri, indetti, coordinati e presieduti dal Dirigente Scolastico
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Area 4
Gestione sito, Comunicazione interna ed esterna, nuove tecnologie 


	In accordo e collaborazione con il Dirigente scolastico: 
· Gestisce il sito WEB dell’Istituto;
· Cura le strategie, i mezzi egli strumenti di comunicazione interna;
· Cura la comunicazione on-line;
· Implementa nuove forme di comunicazione interna ed esterna;
· Supporta i docenti nell’uso delle  nuove tecnologie;
· Partecipa	periodicamente	agli	incontri indetti, coordinati e presieduti dal D.S., assieme agli altri docenti funzioni strumentali.

	 
Area 5
  Innovazione/
PNRR
	In accordo e collaborazione con il Dirigente scolastico: 
· Coordina le attività di innovazione didattica;
· Coordina le attività didattica relative al PNRR
· Coordina tutte le iniziative di                  promozione della didattica inclusiva;
· Cura la rilevazione dei bisogni formativi del personale docente;
· Cura e coordina il Piano della formazione/aggiornamento del personale docente e ATA da inserire nel PTOF;
· Partecipa periodicamente agli incontri, indetti, coordinati e presieduti dal D.S., assieme agli altri docenti funzioni strumentali.




